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Unit 7  Can I talk to your manager？
黄文玺  福建经贸学校
本单元课时安排：分4次课，8课时（45分钟/课时）来完成。  

    第一模块教学内容为：Warming up；Listening and Speaking  Part A and Part B

第二模块教学内容为：Reading and Writing  Part A and Part B

第三模块教学内容为：Grammar Focus：Practical Writing

第四模块教学内容为：Reading More；Tips

第二模块（2课时）教案 
一、教学内容（Contents）
Reading and Writing  Part A and Part B
1. 学习以下与求职和招聘相关的词汇与短语：
attitude, interviewer, look, skim, quality, grasp, unexpected, bend, Personnel Department, impression, salary, expect, prove, interviewee, secretary, suggestion, decision, gain, in advance
2. 学习以下与求职和招聘相关的基本句型
be busy doing

seem to do/ seem + adj.

It seemed that + 句子

according to

worry about

pass sth. to sb.

二、教学目标（Objectives）    

1. 语言知识学习
（1）掌握和运用谈论求职和招聘的词汇和短语
attitude, interviewer, look, skim, quality, grasp, unexpected, bend, Personnel Department, impression, salary, expect, prove, interviewee, secretary, suggestion, decision, gain, in advance
（2）理解和运用谈论求职和招聘的句型  
be busy doing

seem to do/ seem + adj.

It seemed that + 句子

according to

worry about

pass sth. to sb.

2. 语言能力运用
（1）学生通读关于求职和招聘的阅读材料
（2）能够比较熟练地运用所学求职和招聘的相关词汇和句型写简单的句子
3. 社会人文素养
（1）通过小组合作学习，学生能积极与他人合作，有积极的学习态度。
（2）能够用英语进行自我介绍、面试、接听或打电话。
三、教学重、难点（Focus and Difficulty）
   重点：学生能通过阅读求职和招聘相关的材料获取相关信息。
   难点：学生能结合实际学会用英语进行自我介绍、面试、接听或打电话。 
四、课前准备
老师：教案设计、上课PPT的制作以及相关素材的收集。
学生：以小组形式预习新课的单词以及相关句型。
五、教学方法（Methods）
任务驱动法，小组活动学习法，自主学习法，情景演练法。
六、教学过程（Process）
1. 组织教学（1分钟）
教师：宣布课题并板书Unit 7  Can I talk to your manager？
宣布本次课的学习任务：理解课文，学习词汇和句型。
2. 导入和热身练习（10分钟）
利用Pre-reading来导入新课学习。
教师：What should we pay attention to during an interview?
学生：小组活动讨论，并记录面试过程中需要注意的问题。

教师：鼓励学生小组踊跃发言，说出面试中需注意的细节问题。
学生应答后，承上启下的进入本次课的学习。 
3. 布置任务（2分钟）
 教师：学习一篇描述面试过程的小短文，并用上述语言材料进行读、写技能训练。
4. 新课学习（52分钟） 

Reading and Writing Part A
（1）单词识记，学习新单词
学生：以Pair work形式学习New words and phrases of Part A on P126
教师：示范带读2-3遍。或由教师指导学生学习。
重点单词讲解：
① attitude   n.   态度，看法
例句：What’s your attitude towards this plan?
 你对这个计划是什么态度？
② quality   n.   品质，质量，素质，品德
例句：How is the quality of the computer?
     这台电脑的质量如何？
③ unexpected   adj.   想不到的，意外的
例句：The unexpected typhoon landed in our city early this morning.

     想不到台风今天凌晨在我们的城市登陆了。
（2）猜词小游戏
教师：将所学新单词的英文或中文注释列出来，猜出它们相对应的中文注释或英文单词，例如: 列出attitude这个单词，它的中文注释应该是“态度，看法”。
学生：抢答。准确、快速地猜出对应的中文注释或英文单词，并读单词。
回答正确的学生可加分，作为平时成绩。
（3）“开门大吉”小游戏

学生：理解掌握每个单词的意思和用法。

教师：在前一个游戏的基础上，接着玩“幸运门”游戏。抽取新单词，并造句，句子放在一扇扇门的后面。

学生：任意挑选一扇门，读句子并理解句子意思。
（4）阅读理解训练  
Task 2
教师：请大家将书本翻到第87页，我们一起来找找Task 2中每道习题的关键词。
学生：找出每题中的关键词。
例如：1. Tom took his resume when waiting for his interview. 在这题中，Tom, took, resume, waiting for和interview就是关键词。
教师：讲解Task 2任务要求。要求学生通读一篇描述面试过程的短文，播放录音。
学生：阅读短文，单独完成任务，判断对错，小组讨论并修改答案。
教师：核对正确答案并讲解。
短文详解

教师：组织学生各小组分配任务对文章进行翻译。
学生：阅读短文，单独完成任务，小组讨论并修改答案。

教师：对文章的翻译进行检查，学生抢答。
教师：讲解文章中重要的句型与短语。如：
    1. Everyone was busy filling in the application form.

每个人都在忙着填写申请表。

be busy doing忙于做……

2. With his resume in his hands，Tom seemed a little nervous.

汤姆手里拿着简历，看上去有些紧张。

seem意为“看上去，好像”，有两种形式：seem to do和seem+adj.。

3.While listening to Toms answers，he skimmed through Toms resume.

考官边听汤姆回答，边浏览汤姆的简历。

listening 作为现在分词，在句子中充当时间状语，此时从句的逻辑主语要与主句的主语保持一致。

4. It seemed that the interviewer was a little tired. 考官看上去有点累了。

It seemed that +句子看起来好像

例如，It seemed that he was afraid to tell her about it.似乎他怕将此事告诉她。

5. The manager smiled，saying detail and attitude decided everything.

经理笑了，说道：细节和态度决定成败。

saying作为现在分词，在句子中充当伴随状语。
Task 3
教师：讲解Task 3任务要求，让学生完成翻译练习。
学生：学生独立活动，完成词组翻译练习。
学生：各小组比较并讨论答案。
教师：点名让学生把答案写在黑板上，让其他学生指正并展开讨论。
教师：给学生进行评价，核对答案并讲解。带领学生朗读2-3遍这些词组，教师给予指导纠错。
Task 4
教师：讲解Task 4的任务要求，让学生先再次阅读短文，找出关键词填空。
学生：学生独立活动，再次阅读短文，找出关键词填空。
学生：各小组比较并讨论答案。
教师：点名检查，核对答案并讲解。 
Task 5

教师：讲解Task 5的任务要求，让学生找出单词相对应的英文释义。
学生：学生独立活动，找出单词相对应的英文释义连线。
学生：各小组比较并讨论答案。
教师：点名检查，核对答案并讲解。 
Reading and writing Part B

（1）学习新单词
教师：组织学生以小组为单位进行朗读练习；进行“大家来找茬”的游戏。主要是由两位学生进行比赛读单词，其它小组成员找出对方组读错或读音有问题的单词，分别加分。 
教师：挑出读得最好的学生进行领读。
学生：跟读。
重点单词讲解：
① expect   v.   预料，期待，要求
例句：My father expected me to be a doctor.
我父亲期望我成为一名医生。
② prove   v.   证明，证实
例句：The news was proved to be true.
      这个消息被证实是真的。
③ decision   n.   决定，抉择；判决
例句：He made his decision to go to Shanghai.
      他决定去上海。
（2）猜词小游戏
教师：将所学新单词的英文或中文注释列出来，猜出它们相对应的中文注释或英文单词，例如: 列出impression这个单词，它的中文注释应该是“印象”。
学生：抢答。准确、快速地猜出对应的中文注释或英文单词，并读单词。
回答正确的学生可加分，作为平时成绩。
（3）“开门大吉”小游戏

学生：理解掌握每个单词的意思和用法。

教师：在前一个游戏的基础上，接着玩“幸运门”游戏。抽取新单词，并造句，句子放在一扇扇门的后面。

学生：任意挑选一扇门，读句子并理解句子意思。
（4）阅读理解训练  
Task 1

学生：以小组为单位，进行问题What do you think are the important factors during a job interview? 的讨论与回答。
教师：请各小组成员来抢答问题。
学生：核对正确的答案并讲解。 
Task 3

教师：讲解Task 3任务要求。让学生先看一下选择题，了解相关的信息。播放录音，阅读短文，让学生以小组抢答的方式，选择正确的答案，并为回答正确的小组加分。 

学生：学生独立活动，阅读课文，完成选择题。
学生：各小组比较并讨论答案，进行小组抢答。
教师：点名检查，核对答案并讲解。
短文详解

教师：组织学生各小组分配任务对文章进行翻译。
学生：阅读短文，单独完成任务，小组讨论并修改答案。

教师：对文章的翻译进行检查，学生抢答。
教师：讲解文章中重要的句型与短语。如：
    1. To making a good impression during a job interview，you need to prepare yourself well.

为了在求职面试过程中给人留下好印象，你需要为面试做好准备。

make a good impression留下好印象

make first impression留下第一印象

2. Try to arrive in advance of the interview，so that you will have a little more time to relax…
面试尽量提前到，这样就可以……给自己留出点儿时间放松。

so that引导目的状语从句。

例如：They give money to the fund so that the number of panda can be increased.

他们给基金捐款，以保证熊猫数量能够增长。

3. Then try to dress according to their regulation. 然后尽量按规定着装。

according to按照，依据

4. You will be allowed to ask some questions of your own.

（面试中）也会允许你问一些与自己有关的问题。

allow sb. to do…允许某人做……

be allowed to do…被允许做……

5. Does the company provide any chance for further education?

公司是否提供继续教育的机会。

further education深造

6. …for he knew hat he was not the best among these job seekers.

因为他知道他并不是所有应聘者中最优秀的。

for引导原因状语从句。

例如：The days were short,for it was December. 白天短了，因为已经是12月了。

7. Please don’t make any decision before you talking with me.

在你与我面谈之前，请不要作出任何决定。

make any decision作出决定

8. He successfully showed his originality，which helped him gain the job.

他成功地展示了自己的独创性，这帮助他获得了工作。

which作为关系代词，在句子中引导定语从句，该定语从句是非限制性定语从句。

例如：Football,which is a very interesting game,is played all over the world.

足球是一项非常有趣的运动，全世界都踢足球。
Task 4
教师：讲解Task 4任务要求，让学生完成翻译练习。
学生：学生独立活动，完成词组翻译练习。
学生：各小组比较并讨论答案。
教师：点名让学生把答案写在黑板上，让其他学生指正并展开讨论。
教师：给学生进行评价，核对答案并讲解。带领学生朗读2-3遍这些词组，教师给予指导纠错。
Task 5

教师：讲解Task 5的任务要求，让学生根据所给介词填空。
学生：学生独立活动，根据所给介词填空。
学生：各小组比较并讨论答案。
教师：点名检查，核对答案并讲解。 
Task 6

教师：讲解Task 6的任务要求，让学生用所给单词的正确形式填空。
学生：学生独立活动，用所给单词的正确形式填空。
学生：各小组比较并讨论答案。
教师：点名检查，核对答案并讲解。 
5．巩固提高（15分钟）
教师：回顾本次课任务。学会用英语谈论求职和招聘，能够用英语进行自我介绍、面试、接听或打电话。让学生分组进行展示，评选出表现优秀的小组予以奖励。
学生：画思维导图总结这两课时所学内容，组内互评，小组推选一名同学展示，各小组之间互评。上交每个人的思维导图。
教师：组织和点评，收学生的思维导图。
6. 课堂小结（8分钟）
（1）根据本次课的小组竞赛的加分情况，评出本次课的“最佳小组”，予以奖励。
（2）带领同学们观看本次课的板书，复习所学知识，巩固学习谈论求职和招聘的词汇和句型，学会用英语谈论求职和招聘，能够用英语进行自我介绍、面试、接听或打电话。

7. 课后作业（2分钟）
（1）完成练习册上第49-51页的基础知识练习的第一和第二题。
（2）预习Grammar Focus和Practical Writing，各小组组长进行任务分配以及检查。
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Reading and Writing 





 New words and phrases             	                        Group 1


attitude, interviewer, look, skim, quality,                          Group 2


grasp, unexpected, bend, Personnel Department,                     ……


impression, salary, expect, prove, interviewee, 


secretary, suggestion, decision, gain, in advance


  Sentence patterns:                                             


be busy doing


seem to do/ seem + adj.


It seemed that + 句子


according to


worry about


pass sth. to sb.
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