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Unit 8  How can I start my own business?
李丽玲  福建经贸学校
本单元课时安排：分4次课，8课时（45分钟/课时）来完成。  

    第一模块教学内容为：Warming up；Listening and Speaking  Part A and Part B

第二模块教学内容为：Reading and Writing  Part A and Part B

第三模块教学内容为：Grammar Focus；Practical Writing

第四模块教学内容为：Reading More；Tips

第三模块（2课时）教案 
一、教学内容（Contents）
Grammar Focus & Practical Writing
过去分词
过去分词（Past Participle）是非谓语动词的一种形式，表示一个被动的或是已完成的动作，其构成与用法如下。
1. 过去分词的构成

规则动词：与过去式的构成相同

不规则动词
2. 过去分词的用法

过去分词在句中可作表语、定语、状语或宾语补足语，其逻辑主语一般为该分词所表示的动作的承受者。
求职信
写好求职信（Application Letter）是找到理想工作的第一步。求职信通常包括六个方面的内容，即从哪儿获知职位信息、求职意向、个人能力、教育背景、工作经历和性格特征。写求职信时，语言力求清晰、简明。
推荐信
    推荐信（Letter of Recommendation）是向有关单位或个人推荐有关人才的专用书信, 其格式与一般书信基本相同，包括发信日期、称谓、正文、结尾、签名等。推荐信主要包括以下内容：（1）推荐者与被推荐者的关系；（2）被推荐者的基本情况，包括姓名、性别、专业水平、工作能力、性格特征等，特别是被推荐者的优点与特长；（3）推荐人的态度。
二、教学目标（Objectives）    

1. 语言知识学习
（1）初步学习过去分词的用法。

（2）掌握求职信和推荐信的书写。
2. 语言能力运用
（1）能够书写求职信和推荐信。
3. 社会人文素养
通过小组合作学习，学生能积极与他人合作，有积极的学习态度。

能够看懂和拟写求职信和推荐信，为毕业做准备。
三、教学重、难点（Focus and Difficulty）
重点：过去分词的用法。
    难点：不规则的过去分词，过去分词的用法。
四、课前准备
老师：教案设计、上课PPT的制作以及相关素材的收集。
学生：以小组形式预习新课的定义、构成与用法。
五、教学方法（Methods）
讲授法、任务驱动法，小组合作讨论法、自主学习法，情景演练法。

六、教学过程（Process）
1. 组织教学（1分钟）
教师：宣布课题并板书
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宣布本次课的学习任务：过去分词的用法，求职信和推荐信的拟写。
2. 导入和热身练习（10分钟）
（1）教师提问：什么是过去分词呢？过去分词是由什么词转化而来的？有什么作用呢？
（2）教师提问：我们要如何用书面的形式来写求职信和推荐信呢？
勾起学生的兴趣，引入并宣布本次课的学习任务或目标：求职信和推荐信的拟写。
3. 布置任务（2分钟）
 教师：初步学习过去分词的用法；学会求职信和推荐信的正确书写。
4. 新课学习（52分钟） 

Grammar focus
过去分词
过去分词（Past Participle）是非谓语动词的一种形式，表示一个被动的或是已完成的动作，其构成与用法如下。
（一）过去分词的构成
1. 规则动词：与过去式的构成相同
(1) 一般动词，在词尾直接加“-ed ”。
finish — finished repair — repaired

(2) 以“-e”结尾的动词，只在词尾加“-d”。
change — changed solve — solved

(3) 以“辅音字母 + y ”结尾的动词，将“y”变为“i”，再加“-ed”。cry — cried study — studied

(4) 重读闭音节结尾，末尾只有一个辅音字母，先双写该辅音字母，再加“-ed”。stop — stopped drop — dropped

2. 不规则动词
have — had read — read speak — spoken do — done

（二）过去分词的用法
 过去分词在句中可作表语、定语、状语或宾语补足语，其逻辑主语一般为该分词所表示的动作的承受者。
1. 过去分词作表语
e.g. The glass is broken.

The classroom remained locked.

This paper is well written.

All the problems are settled now.
注：(1) 过去分词作表语与被动语态在形式上相似，其区别是过去分词作表语主要强调主语的状态，而被动语态则强调动作。
e.g. The bookstore is closed now. （过去分词作表语，强调书店现在处于关门的状态）
The bookstore is usually closed at 8 o’clock.（被动语态强调书店通常在8点关门这个动作）
(2) 有些作表语的过去分词已经用作形容词，例如 interested，disappointed，
amazed，surprised，worried，tired，moved，excited等。它们的主语大多是人。
e.g. He is interested in this book.

The mother was moved after hearing of the story.

但是当主语是无生命的事物时，要用同样意思的现在分词形式表示，如：
e.g. The book is interesting.

    The story was moving.

2. 过去分词作定语
e.g. His father is a retired teacher.

She is a teacher loved by many students.

This book, published in 2002, tells the history of the US.

注：(1) 及物动词的过去分词作定语，既表示被动又表示完成；不及物动词的过去分词作定语，只表示完成。
(2) 单个过去分词作定语，常置于所修饰的名词之前；过去分词短语作定语时，一般置于所修饰的名词之后，其意义相当于一个定语从句；过去分词短语还可以作非限制性定语，相当于一个非限制性定语从句，在句中用逗号与其他部分隔开。
3. 过去分词作状语
　e.g. Seen from the top of the hill, the city looks very beautiful.

Greatly interested, I joined in the football club.

Compared with Mary, Betty works harder.

Helped by Dr. Liu, I recovered soon.

注：(1) 常位于句首，用逗号与句子的其他部分隔开。
(2) 可用来表示谓语动词动作发生的地点、原因、条件、方式等。
4. 过去分词作宾语补足语
过去分词作宾补的动词可分为如下三类。
(1) 表示感官和心理状态的动词，如 feel, hear, see, notice, think等。
e.g. I heard the song sung in Chinese.

She noticed the door locked.

(2) 表示“致使”意义的动词，如 get, have, leave, make, keep等。
e.g. I’ll have my car repaired this afternoon.

Please speak loudly. Otherwise, you can not make yourself understood.

(3) 表示命令、要求、爱憎、意愿的动词，如 order, want, wish, like, hate等。
e.g. I like my egg fried.

We wish these problems solved as soon as possible.

（三）过去分词与现在分词的区别
1. 现在分词表示主动，过去分词表示被动。
e.g. The girl talking with our teacher is from Shanghai.

I have read the novel written by Dickens.

Seeing the teacher come in，the students started reading their books.

Seen from the building, the park is very beautiful.

2. 现在分词表示动作正在进行，而过去分词则表示已经完成。
e.g. China is a developing country while the US is a developed country.。

完成练习，并核对答案。
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A.Seen B. Seeing C. See D. To see

7. Some of the people B to the meeting did not
come.

A.invite B. invited C.inviting D. to invite

8. The child B by the doctor is 6 years old.

A.save B.saved C.saving D. to save

9. Do you wish your breakfast D to your room?

A. bring B. to bring C. bringing D. brought

10. The teacher entered the classroom, D by a group
of students.

A. follow B. following C. to follow D. followed
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1. The film | saw yesterdayis very INteresting (interest).

2. Having finished (finish) her work, the nurse went home.

3. Thereis awindow _facing _(face) the south in the room.

4. When we heard the news, we were very _excited (excite).

5. | haven’tbought the books needed (need).

6. We saw the old man __sent (send) to the hospital by a

policeman.

7. Don’t keep me _Waiting (wait) for you any longer.

8. Although | have explained several times, he still looks
puzzled (puzzle).

9. I had my watch _stolen (steal) this afternoon.

10. _Using (use) a computer, we can save much time.




Practical Writing

（一）求职信
教师：请学生回答求职信和推荐信应该包括什么内容。
学生：回答。

    教师：其他同学是否有补充的地方？
学生：补充回答。

教师：对回答对的同学进行个人加分与小组加分。
写好求职信（Application Letter）是找到理想工作的第一步。求职信通常包括六个方面的内容，即从哪儿获知职位信息、求职意向、个人能力、教育背景、工作经历和性格特征。写求职信时，语言力求清晰、简明。
   Useful Sentences
I would like to apply for the post as the secretary in your company.

我有意申请贵公司的秘书职位。

I have read your advertisement in the newspaper and I am interested in the post.

我在报纸上看到贵公司的招聘广告，对该职位感兴趣。

I am interested in the position in your company.

我对贵公司的这个职位感兴趣。

I graduated from Vocational School.

我毕业于 职业学校。

Three years working in this fi eld makes me skilled at...

在该行业三年的工作经历使得我在……方面擅长。

My qualifications and ability are suitable for this post.

我的资质和能力很适合这个职位。

I have extensive experience and excellent communication skills.

我拥有丰富的经验和出色的交流技巧。

I sincerely hope that you could give me an opportunity.

我真诚地期望您能给我这个机会。

看例子
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June, 12,2009
Dear Sir or Madam,
T have just seen your advertisement in v Dl of the 9th June for nurses in
Your hospital. I'm very interested in the job and I feel T can meet the requirements.
T am from Beijing and T am twenty years old. T shall graduate from Capital
Health School next month. During my school-days, T have learned all the
nursing courses and obtained good skills in nursing. I have worked as a student
nurse for half a year in the 4th hospital. So T am familiar with the work of a
nurse. As for my character, T am a patient and kind girl. In my life T am always
ready to help others. I think that T am suitable for looking after patients.
If you need more information, T shall be glad to supply it. If you offer an
interview, T shall be most happy fo call in person.
Please let me hear from you as soon as possible.
Yours faithfully,
Li Mei




写作练习
假设你今年将从一所职业学校毕业，你在晚报上看到一则招聘秘书（secretary）的广告，打算应聘。请据此写一封求职信。
教师：讲解任务要求。
学生：以个人为单位，写一篇求职信。
教师：请学生出示自己的答案，其他组的成员可进行纠正。老师讲解。
（二）推荐信
推荐信（Letter of Recommendation）是向有关单位或个人推荐有关人才的专用书信, 其格式与一般书信基本相同，包括发信日期、称谓、正文、结尾、签名等。推荐信主要包括以下内容：（1）推荐者与被推荐者的关系；（2）被推荐者的基本情况，包括姓名、性别、专业水平、工作能力、性格特征等，特别是被推荐者的优点与特长；（3）推荐人的态度。
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Beijing

The People’s Republic of China
Mar. 8, 2010

Dear Sir or Madam,

Tt s with great pleasure that T take this opportunity o infroduce to you
Liu Jia, my student.

Miss Liu was admitted in 2002 after an entrance examination into the
Nursing Department of City University, where she stayed for four years,
majoring in nursing. While at the university, she was extremely successful in
studies and fook an active part in many social activities.

Miss Liu graduated with honors in 2006 and began to work at No. 2 Peaple’s
Hospital of Beijing. She always proves herself hard-working and efficient. Many
of her colleagues and patients speak highly of her nursing skills.

T hope that the above information will help you to know Miss Liu. If you
have any further questions about her, please write fo me. T would answer your
inquires at any time.

Yours truly,
Zhang Peng





5．巩固提高（15分钟）
教师：回顾本次课任务。掌握过去分词的用法；掌握求职信和推荐信的写法。
学生：画思维导图总结这两课时所学内容，组内互评，小组推选一名同学展示，各小组之间互评。上交每个人的思维导图。
教师：组织和点评，收学生的思维导图。

6. 课堂小结（8分钟）
（1）根据本次课的小组竞赛的加分情况，评出本次课的“最佳小组”，予以奖励。
（2）带领同学们观看本次课的板书，复习所学知识，巩固学习各种合成词的定义、构成及意思变化和单词词性的转化，并能熟练运用。掌握便条的定义、分类以及基本的书写格式，能正确书写格式规范的请假条和留言条。。
7. 课后作业（2分钟）
（1）完成练习册上的基础知识练习的第三、第四和第五题。
（2）预习Reading More和Tips，各小组组长进行任务分配以及检查。
七、板书设计（Board-designing）
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Grammar Focus & Practical Writing





Grammar Focus             	                             Group 1


过去分词                                                  Group 2


过去分词（Past Participle）是非谓语动词的一种形式，


表示一个被动的或是已完成的动作，其构成与用法如下。


过去分词的构成


规则动词：与过去式的构成相同


不规则动词


二、过去分词的用法


过去分词在句中可作表语、定语、状语或宾语补足语，其逻辑主语一般为该分词所表示的动作的承受者。





求职信


写好求职信（Application Letter）是找到理想工作的第一步。求职信通常包括六个方面的内容，即从哪儿获知职位信息、求职意向、个人能力、教育背景、工作经历和性格特征。


   推荐信


   推荐信（Letter of Recommendation）是向有关单位或个人推荐有关人才的专用书信, 其格式与一般书信基本相同，包括发信日期、称谓、正文、结尾、签名等。
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